


Se certifica que TRANSPORTE, PLANEACION Y DISEÑO INGENIERIA S.A.S., T.P.D. INGENIERIA S.A.S. identificado(a) con NI 830034108 realizó los 
siguientes aportes al Sistema de Seguridad Social para DIBEY  ARDILA ARIZA identificado(a) con CC 51818995

Clave Planilla Clave Pago Tipo Planilla Fecha Pago Riesgo Código Administradora Concepto Periodo Días

9447775907 1949472523 E 2023-03-03 EPS EPS017 FAMISANAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2023-03 30

9447775907 1949472523 E 2023-03-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2023-02 30

9447775907 1949472523 E 2023-03-03 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2023-02 30

9447775907 1949472523 E 2023-03-03 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2023-02 30

9447775907 1949472523 E 2023-03-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2023-02 30

9447775907 1949472523 E 2023-03-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2023-02 30

9447775907 1949472523 E 2023-03-03 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2023-02 30

9447775907 1949472523 E 2023-03-03 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2023-02 30

9446516521 1898225029 E 2023-02-03 EPS EPS017 FAMISANAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2023-02 30

9446516521 1898225029 E 2023-02-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2023-01 30

9446516521 1898225029 E 2023-02-03 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2023-01 30

9446516521 1898225029 E 2023-02-03 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2023-01 30

9446516521 1898225029 E 2023-02-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2023-01 30

9446516521 1898225029 E 2023-02-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2023-01 30

9446516521 1898225029 E 2023-02-03 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2023-01 30

9446516521 1898225029 E 2023-02-03 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2023-01 30

9444809606 1838332227 E 2022-12-29 EPS EPS017 FAMISANAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2023-01 30

9444809606 1838332227 E 2022-12-29 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-12 30

9444809606 1838332227 E 2022-12-29 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-12 30

9444809606 1838332227 E 2022-12-29 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-12 30

9444809606 1838332227 E 2022-12-29 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-12 30

9444809606 1838332227 E 2022-12-29 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-12 30

9444809606 1838332227 E 2022-12-29 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-12 30

9444809606 1838332227 E 2022-12-29 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-12 30

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 EPS EPS017 FAMISANAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-12 30
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Clave Planilla Clave Pago Tipo Planilla Fecha Pago Riesgo Código Administradora Concepto Periodo Días

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-11 30

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-11 30

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-11 30

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-11 30

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-11 30

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-11 30

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-11 30

9442413553 1739100387 E 2022-11-03 EPS EPS017 FAMISANAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-11 30

9442413553 1739100387 E 2022-11-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-10 30

9442413553 1739100387 E 2022-11-03 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-10 30

9442413553 1739100387 E 2022-11-03 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-10 30

9442413553 1739100387 E 2022-11-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-10 30

9442413553 1739100387 E 2022-11-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-10 30

9442413553 1739100387 E 2022-11-03 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-10 30

9442413553 1739100387 E 2022-11-03 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-10 30

9441084286 1690247761 E 2022-10-05 EPS EPS017 FAMISANAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-10 30

9441084286 1690247761 E 2022-10-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-09 30

9441084286 1690247761 E 2022-10-05 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-09 30

9441084286 1690247761 E 2022-10-05 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-09 30

9441084286 1690247761 E 2022-10-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-09 30

9441084286 1690247761 E 2022-10-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-09 30

9441084286 1690247761 E 2022-10-05 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-09 30

9441084286 1690247761 E 2022-10-05 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-09 30

9439783356 1638171266 E 2022-09-05 EPS EPS017 FAMISANAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-09 30

9439783356 1638171266 E 2022-09-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-08 30

9439783356 1638171266 E 2022-09-05 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-08 30

9439783356 1638171266 E 2022-09-05 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-08 30

Página 2 de 4

Certificado de Aportes



Clave Planilla Clave Pago Tipo Planilla Fecha Pago Riesgo Código Administradora Concepto Periodo Días

9439783356 1638171266 E 2022-09-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-08 30

9439783356 1638171266 E 2022-09-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-08 30

9439783356 1638171266 E 2022-09-05 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-08 30

9439783356 1638171266 E 2022-09-05 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-08 30

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 EPS EPS017 FAMISANAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-08 30

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-07 30

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-07 30

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-07 30

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-07 30

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-07 30

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-07 30

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-07 30

9437019048 1536990157 E 2022-07-05 EPS EPS017 FAMISANAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-07 30

9437019048 1536990157 E 2022-07-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-06 30

9437019048 1536990157 E 2022-07-05 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-06 30

9437019048 1536990157 E 2022-07-05 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-06 30

9437019048 1536990157 E 2022-07-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-06 30

9437019048 1536990157 E 2022-07-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-06 30

9437019048 1536990157 E 2022-07-05 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-06 30

9437019048 1536990157 E 2022-07-05 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-06 30

9435830846 1488184197 E 2022-06-03 EPS EPS017 FAMISANAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-06 30

9435830846 1488184197 E 2022-06-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-05 30

9435830846 1488184197 E 2022-06-03 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-05 30

9435830846 1488184197 E 2022-06-03 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-05 30

9435830846 1488184197 E 2022-06-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-05 30

9435830846 1488184197 E 2022-06-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-05 30

9435830846 1488184197 E 2022-06-03 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-05 30
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Este certificado se expide el día 2023-03-22 a las 10:34.

Clave Planilla Clave Pago Tipo Planilla Fecha Pago Riesgo Código Administradora Concepto Periodo Días

9435830846 1488184197 E 2022-06-03 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-05 30

9434554417 1442057583 E 2022-05-04 EPS EPS017 FAMISANAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-05 30

9434554417 1442057583 E 2022-05-04 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-04 30

9434554417 1442057583 E 2022-05-04 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-04 30

9434554417 1442057583 E 2022-05-04 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-04 30

9434554417 1442057583 E 2022-05-04 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-04 30

9434554417 1442057583 E 2022-05-04 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-04 30

9434554417 1442057583 E 2022-05-04 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-04 30

9434554417 1442057583 E 2022-05-04 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-04 30

9433333065 1399553694 E 2022-04-05 EPS EPS017 FAMISANAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-04 30

9433333065 1399553694 E 2022-04-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-03 30

9433333065 1399553694 E 2022-04-05 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-03 30

9433333065 1399553694 E 2022-04-05 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-03 30

9433333065 1399553694 E 2022-04-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-03 30

9433333065 1399553694 E 2022-04-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-03 30

9433333065 1399553694 E 2022-04-05 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-03 30

9433333065 1399553694 E 2022-04-05 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-03 30

9431900240 1352242559 E 2022-03-03 EPS EPS017 FAMISANAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-03 30

9431900240 1352242559 E 2022-03-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-02 30

9431900240 1352242559 E 2022-03-03 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-02 30

9431900240 1352242559 E 2022-03-03 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-02 30

9431900240 1352242559 E 2022-03-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-02 30

9431900240 1352242559 E 2022-03-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-02 30

9431900240 1352242559 E 2022-03-03 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-02 30

9431900240 1352242559 E 2022-03-03 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-02 30
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CERTIFICA QUE: 

La señora DIBEY ARDILA ARIZA, identificada con C.C. 51.818.995 de Bogotá, se encuentra 

vinculada a la Organización bajo la modalidad de contrato individual de trabajo a término 

indefinido desde el 15 de enero de 2020 como Directora Administrativa. 

Objeto del cargo: Planificar, organizar, dirigir, coordinar y evaluar la gestión administrativa. 

Funciones: 

1. Evaluar los resultados de gestión de los procesos de contabilidad, recursos humanos, 

logística y compras. 

2. Mantener actualizados los documentos externos (Leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, 

resoluciones, manuales etc.) que se relacione con las actividades a su cargo. 

3. Establecer los perfiles de cargo de los procesos misionales y de apoyo de la Organización 

y velar por su cumplimiento. 

4. Supervisar un adecuado control de los documentos del archivo. 

5. Establecer los procedimientos para la realización de copias de seguridad de todos los 

equipos de la organización y controlar que se cumplan en la forma establecida. 

6. Velar porque los activos que requiera la Organización mantengan los seguros vigentes. 

7. Informar a la Gerencia General sobre el desempeño de los sistemas de gestión. 

8. Coordinar la administración, mantenimiento, conservación, adecuado uso de las 

instalaciones de la Organización. 

9. Dirigir y vigilar la entrega de implementos y equipos solicitados por otras áreas, y su 

respectiva asignación al personal de la empresa. 

10. Dirigir y vigilar las labores de logística interna y externa requeridas para las labores propias 

de la empresa, según requerimiento de las demás áreas. 

11. Garantizar la disponibilidad de los recursos tecnológicos adquiridos por la empresa, 

mediante el seguimiento a las labores adelantadas por el personal encargado del apoyo en 

sistemas. 

12. Dirigir y vigilar los procesos de recursos humanos, y establecer los procedimientos 

complementarios según los requerimientos de la empresa. 

13. Garantizar la actualización y cumplimiento de los requerimientos establecidos para el plan 

de gestión SST, de acuerdo con las necesidades propias de la empresa y lo establecido 

legalmente. 

14. Dar cabal cumplimiento a las responsabilidades con el SG-SST (Apéndice B). 

 



 

 

15. Evaluar la gestión de los involucrados en las funciones administrativas de la empresa, y 

tomar las medidas correctivas y/o complementarias que se consideren necesarias en caso 

de encontrar falencias en los procesos adelantados. 

La presente certificación se expide en la ciudad de Bogotá D.C., el 22 de marzo de 2023. 

Sin otro particular, 

 

 

 

HILDA PAULINA NAVARRETE CARANTÓN 
Coordinadora Recursos Humanos 

 
 
CC: Expediente Laboral 

 



 

 



Se certifica que TRANSPORTE, PLANEACION Y DISEÑO INGENIERIA S.A.S., T.P.D. INGENIERIA S.A.S. identificado(a) con NI 830034108 realizó los 
siguientes aportes al Sistema de Seguridad Social para ADRIANA ROCIO CASTELLANOS COY identificado(a) con CC 52214503

Clave Planilla Clave Pago Tipo Planilla Fecha Pago Riesgo Código Administradora Concepto Periodo Días

9447775907 1949472523 E 2023-03-03 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2023-03 30

9447775907 1949472523 E 2023-03-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2023-02 30

9447775907 1949472523 E 2023-03-03 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2023-02 30

9447775907 1949472523 E 2023-03-03 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2023-02 30

9447775907 1949472523 E 2023-03-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2023-02 30

9447775907 1949472523 E 2023-03-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2023-02 30

9447775907 1949472523 E 2023-03-03 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2023-02 30

9447775907 1949472523 E 2023-03-03 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2023-02 30

9446516521 1898225029 E 2023-02-03 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2023-02 30

9446516521 1898225029 E 2023-02-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2023-01 30

9446516521 1898225029 E 2023-02-03 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2023-01 30

9446516521 1898225029 E 2023-02-03 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2023-01 30

9446516521 1898225029 E 2023-02-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2023-01 30

9446516521 1898225029 E 2023-02-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2023-01 30

9446516521 1898225029 E 2023-02-03 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2023-01 30

9446516521 1898225029 E 2023-02-03 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2023-01 30

9444809606 1838332227 E 2022-12-29 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2023-01 30

9444809606 1838332227 E 2022-12-29 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-12 30

9444809606 1838332227 E 2022-12-29 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-12 30

9444809606 1838332227 E 2022-12-29 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-12 30

9444809606 1838332227 E 2022-12-29 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-12 30

9444809606 1838332227 E 2022-12-29 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-12 30

9444809606 1838332227 E 2022-12-29 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-12 30

9444809606 1838332227 E 2022-12-29 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-12 30

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-12 28
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Clave Planilla Clave Pago Tipo Planilla Fecha Pago Riesgo Código Administradora Concepto Periodo Días

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-12 2

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-11 28

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-11 2

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-11 28

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-11 2

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-11 28

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-11 2

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-11 28

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-11 2

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-11 28

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-11 2

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-11 28

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-11 2

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-11 28

9443730535 1795066527 E 2022-12-05 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-11 0

9442413553 1739100387 E 2022-11-03 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-11 30

9442413553 1739100387 E 2022-11-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-10 30

9442413553 1739100387 E 2022-11-03 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-10 30

9442413553 1739100387 E 2022-11-03 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-10 30

9442413553 1739100387 E 2022-11-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-10 30

9442413553 1739100387 E 2022-11-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-10 30

9442413553 1739100387 E 2022-11-03 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-10 30

9442413553 1739100387 E 2022-11-03 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-10 30

9441084286 1690247761 E 2022-10-05 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-10 30

9441084286 1690247761 E 2022-10-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-09 30

9441084286 1690247761 E 2022-10-05 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-09 30

9441084286 1690247761 E 2022-10-05 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-09 30
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9441084286 1690247761 E 2022-10-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-09 30

9441084286 1690247761 E 2022-10-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-09 30

9441084286 1690247761 E 2022-10-05 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-09 30

9441084286 1690247761 E 2022-10-05 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-09 30

9439783356 1638171266 E 2022-09-05 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-09 30

9439783356 1638171266 E 2022-09-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-08 30

9439783356 1638171266 E 2022-09-05 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-08 30

9439783356 1638171266 E 2022-09-05 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-08 30

9439783356 1638171266 E 2022-09-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-08 30

9439783356 1638171266 E 2022-09-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-08 30

9439783356 1638171266 E 2022-09-05 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-08 30

9439783356 1638171266 E 2022-09-05 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-08 30

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-08 28

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-08 2

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-07 28

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-07 2

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-07 28

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-07 2

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-07 28

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-07 2

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-07 28

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-07 2

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-07 28

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-07 2

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-07 28

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-07 2

9438403848 1585714214 E 2022-08-03 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-07 28
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9438403848 1585714214 E 2022-08-03 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-07 0

9437019048 1536990157 E 2022-07-05 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-07 30

9437019048 1536990157 E 2022-07-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-06 30

9437019048 1536990157 E 2022-07-05 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-06 30

9437019048 1536990157 E 2022-07-05 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-06 30

9437019048 1536990157 E 2022-07-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-06 30

9437019048 1536990157 E 2022-07-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-06 30

9437019048 1536990157 E 2022-07-05 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-06 30

9437019048 1536990157 E 2022-07-05 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-06 30

9435830846 1488184197 E 2022-06-03 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-06 30

9435830846 1488184197 E 2022-06-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-05 30

9435830846 1488184197 E 2022-06-03 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-05 30

9435830846 1488184197 E 2022-06-03 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-05 30

9435830846 1488184197 E 2022-06-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-05 30

9435830846 1488184197 E 2022-06-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-05 30

9435830846 1488184197 E 2022-06-03 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-05 30

9435830846 1488184197 E 2022-06-03 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-05 30

9434554417 1442057583 E 2022-05-04 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-05 30

9434554417 1442057583 E 2022-05-04 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-04 30

9434554417 1442057583 E 2022-05-04 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-04 30

9434554417 1442057583 E 2022-05-04 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-04 30

9434554417 1442057583 E 2022-05-04 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-04 30

9434554417 1442057583 E 2022-05-04 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-04 30

9434554417 1442057583 E 2022-05-04 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-04 30

9434554417 1442057583 E 2022-05-04 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-04 30

9433333065 1399553694 E 2022-04-05 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-04 30

9433333065 1399553694 E 2022-04-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-03 30
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9433333065 1399553694 E 2022-04-05 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-03 30

9433333065 1399553694 E 2022-04-05 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-03 30

9433333065 1399553694 E 2022-04-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-03 30

9433333065 1399553694 E 2022-04-05 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-03 30

9433333065 1399553694 E 2022-04-05 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-03 30

9433333065 1399553694 E 2022-04-05 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-03 30

9431900240 1352242559 E 2022-03-03 EPS EPS008 COMPENSAR COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-03 30

9431900240 1352242559 E 2022-03-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-02 30

9431900240 1352242559 E 2022-03-03 AFP 25-14 COLPENSIONES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 2022-02 30

9431900240 1352242559 E 2022-03-03 AFP 25-14 SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA SUBCUENTA DE SUBSISTENCIA 2022-02 30

9431900240 1352242559 E 2022-03-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA EMPLEADOR 2022-02 30

9431900240 1352242559 E 2022-03-03 AFP 25-14 COLPENSIONES COTIZACIÓN VOLUNTARIA AFILADO 2022-02 30

9431900240 1352242559 E 2022-03-03 ARL 14-25 COLMENA COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-02 30

9431900240 1352242559 E 2022-03-03 CCF CCF22 COLSUBSIDIO COTIZACIÓN OBLIGATORIA 2022-02 30
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CERTIFICA QUE: 
 

La Ing. ADRIANA ROCÍO CASTELLANOS COY, identificada con C.C. 52.214.503 de Bogotá, 

se encuentra vinculada a la Organización bajo la modalidad de contrato individual de trabajo a 

término indefinido desde el 13 de enero de 2009 como Representante de la Dirección. 

Actualmente ocupa el cargo de Directora Comercial y Financiera (desde el 15 de enero de 

2020).  

Objeto del cargo: Gestionar la obtención de contratos relacionados con las actividades 

desarrolladas por la Organización, mediante procesos licitatorios u otro mecanismo establecido 

por los clientes de naturaleza pública o privada. Dirigir el área comercial de la compañía en lo 

relacionado con la gestión de negocios.  

Funciones:  

1. Permanecer informado sobre los procesos de selección o de otro tipo e identificar los 

posibles clientes y oportunidades de negocio.  

2. Mantener actualizados los documentos y requisitos para que la Organización pueda 

participar en los procesos de selección.  

3. Identificar y establecer relaciones comerciales con posibles aliados estratégicos.  

4. Revisar y analizar los términos de referencia y/o pliegos de condiciones, necesidades o 

solicitudes de las entidades públicas o privadas.  

5. Determinar la viabilidad para que la Organización cumpla con los requerimientos de los 

clientes públicos o privados.  

6. Revisar los documentos pre-contractuales y hacer las solicitudes, recomendaciones y/o 

observaciones que se requieran para que la Organización sea competitiva en desarrollo de 

los procesos de selección.  

7. Permanecer informado sobre cambios de las condiciones o adendas en los términos 

iniciales.  

8. Dirigir el área comercial durante la elaboración de las propuestas y cotizaciones acorde con 

las necesidades de los clientes públicos o privados.  

9. Realizar el seguimiento a los procesos de selección hasta su adjudicación.  

10. Realizar el seguimiento a las ofertas y cotizaciones presentadas a los clientes públicos o 

privados hasta su aceptación o rechazo.  

11. Analizar conjuntamente con los funcionarios del área comercial, las causas de la pérdida de 

procesos licitatorios o contratos.  

12. Realizar la presentación de los servicios y productos de la Organización a los clientes.  

13. Revisar y gestionar los requisitos necesarios para perfeccionar los contratos, suscribir actas 

de inicio, suspensión, adición, prórrogas y liquidación.  

 



 

 

14. Garantizar que todos los estudios y/o trabajos que realice la Organización cuenten con la 

cotización aprobada y el respectivo contrato y/o orden de servicio.  

15. Gestionar con el área contable las órdenes de pago de los proyectos, estudios y/o trabajos 

realizados para clientes públicos o privados.  

16. Realizar la medición de los indicadores de gestión del proceso de licitaciones.  

17. Entregar oficialmente los términos de referencia y/o pliegos de condiciones, 

especificaciones técnicas y contrato a la Dirección Técnica.  

18. Realizar el seguimiento financiero durante la ejecución de los contratos y dirigir al área 

comercial en la generación de los respectivos informes y/o indicadores para presentarlos a 

la Gerencia General.  

19. Mantener actualizados los documentos externos (leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, 

resoluciones, manuales etc.) que se relacione con las actividades a su cargo.  

20. Autorizar permisos con o sin goce de salarios, así como aplicar medidas de estímulo y 

disciplinarias al personal a su cargo e informar a la Dirección Administrativa.  

21. Evaluar el desempeño del personal a su cargo.  

22. Dar cabal cumplimiento a las responsabilidades con el SG-SST (Apéndice B)  

23. Ocupar los encargos y/o apoyar las demás direcciones de la Organización cuando la 

Gerencia General así lo requiera  

La presente certificación se expide en la ciudad de Bogotá D.C., el 22 de marzo de 2023. 

Sin otro particular, 

 

 

 

HILDA PAULINA NAVARRETE CARANTÓN 
Coordinadora Recursos Humanos 

 
 
CC: Expediente Laboral 

 


